
 ١٠ از ١ صفحه
 

 

 

 

  كارآموزيراهنماي دفترچه 
كاربردي  - دانشجويان مركز آموزش عالي علمي

  پاسارگاد

  و مستندات مربوط به همراه فرمها
  

  

  واحد ارتباط با صنعت: تهيه كننده 



 ١٠ از ٢ صفحه
 

  پيشگفتار

اين مركز  عنايت  به هدف والاي دانشگاه جامع علمي كاربردي در تربيت فارغ التحصيلاني كارآفرين، با
لذا انجام اين فرايند را در سه بخش قبل،  .توجه ويژه اي به فرايند ارائه و اجراي درس كارآموزي دارد

با صنعت اين مركز با واحد ارتباط . حين و بعد از انجام دوره كارآموزي مورد توجه قرار داده است
استفاده از تجارب چندساله خود و بررسي نحوه عملكرد واحدهاي مشابه در ساير مراكز آموزش عالي، 
اين دفترچه را در راستاي بهينه سازي اجراي اين فرايند تدوين و ارائه نموده و اميدوار است مرجع 

  . كاملي در اين زمينه باشد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ١٠ از ٣ صفحه
 

  فهرست مطالب
 راهنماي روش اقدام .١

 

 فرم حضور و غياب .٢

 ).اين فرم توسط سرپرست كارآموز در واحد صنعتي و در زمان انجام كارآموزي تكميل مي گردد(

 

 ورزيارزيابي ايي آار .٣

  و  استكارآموز ي  كارآموز در محل انجامارزيابي نهايي مدرس و سرپرست  جهت اعلام فرماين (
  ).يل آن به عدد و حروف ثبت گرددذمحاسبه و در جدول  20بايد نمره كارآموز از 

 

 گزاش بازديد مدرس آارورزي از محل .۴
  اين فرم توسط واحد ارتباط با صنعت دانشگاه در زمان باز ديد از محل كارآموزي تكميل مي گردد(

  ).حروف ثبت گردديل آن به عدد و ذمحاسبه و در جدول  20و  بايد نمره كارآموز از 

 
 فرم گزارش آارآموزي .۵

و مدير  در اين فرم بايد كارآموز خلاصه اي از شرح فعاليت خود در زمان كارآموزي را ارائه نمايد( 
در جدول  نمره 20گروه بعد از مطالعه گزارش كار و ارائه سمينار توسط دانشجو نمره مربوط را از 

  )مي نمايديل آن به عدد و حروف ثبت ذ
  

 اعلام نمره  ايي آارآموز فرم .۶
  )صنعت تكميل مي گردند فرم باتوجه به نمرات مندرج درفرمهاي قبل توسط واحد ارتباط با اين ( 

  

 رسيدههاي تحويل .٧

  



 ١٠ از ٤ صفحه
 

  متقاضي روش  اقدامراهنماي 
و ساعات اعلام شده از طريق  قبل از انتخاب واحد جهت اخذ مشاوره و هماهنگي در روزها ،متقاضيان مشمول كارآموزي 

 . دنمي نمايبه واحد ارتباط با صنعت مراجعه  )www.pasargad.ac.ir(تابلوي اعلانات و سايت اينترنتي مركز 

، لازم باتوجه به انجام كارآموزي در فصل تابستان و امكان تكميل شدن ظرفيت پذيرش واحدهاي مربوط: تبصره  - 
 .نسبت به انجام مراحل لازم اقدام نمايد) اواخر بهمن ماه(است كه متقاضي از ابتداي نيمسال دوم سال تحصيلي 

 تكميل و از طريق سايت اينترنتي مركز دريافت، را فرم تقاضاي كارآموزي ايدبمتقاضيان  ،از نحوة اقدامپس از آگاهي  
 .دنبه واحد ارتباط با صنعت تحويل نماي شخصا

 نامه نسبت به صدور معرفي ،پس بررسي از لحاظ كفايت و مرتبط بودن با رشتة تحصيلي متقاضي ،واحد ارتباط با صنعت 
 .مي نمايد اقدام

 .پاسخ پذيرش و يا عدم پذيرش از سازمان معرفي شده را به واحد ارتباط با صنعت تحويل مي نمايد ،دانشجوي متقاضي 
 .مراحل بالا تا حصول نتيجه ادامه خواهد داشت ،ش متقاضيدر صورت عدم پذير 
و يا خدماتي نشوند دسته از متقاضياني كه موفق به اخذ پذيرش از سوي واحدهاي صنعتي  واحد ارتباط با صنعت براي آن 

 .همكاريهاي لازم را مبذول مي دارد
 .كارآموز بايد موافقتنامه كتبي پذيرش را به واحد ارتباط با صنعت ارائه نمايد 
 .كارآموز بايد نسبت به تهيه دفترچه راهنماي كارآمورزي اقدام نمايد ،پس از تعيين محل 
و واحد ارتباط با صنعت را مطلع اقدام متقاضي كارآموزي نسبت به ثبت نام درس  ،در زمان مقتضي و طبق ضوابط مركز 

 .مي نمايد
 كه برگزار مي نمايدن جيهي جهت پذيرفته شدگادر زمان لازم طي اطلاعيه يك دوره كلاس تو ،واحد ارتباط با صنعت 

 .حضور دانشجويان در اين كلاس الزامي است
كارآموز درطول دوره نسبت به تكميل فرمهاي مربوطه در دفترچه، با توجه به ضوابط واحد اعزامي، و تهيه گزارش كار  

 .اقدام مي نمايد
نمايد و را تحويل واحد ارتباط با صنعت  )صحافي شده( پس از اتمام دوره دفترچه و گزارش كارآموزي كارآموز بايد  

  .رسيد دريافت كند
درصورت وجود هرگونه نقص در تكميل دفترچه يا گزارش كارآموزي واحد ارتباط با صنعت از دريافت آنها : تبصره

 .كند خودداري مي
 )مديرگروه( با حضور استاد راهنما  نعتدانشجو موظف به ارائه سمينار بر طبق برنامة اعلام شده توسط واحد ارتباط با ص 

  .باشد مي
به واحد اعلام نمرة كارآموزي  ،كارورزي نهايي ارزيابي فرم تكميلواحد ارتباط با صنعت پس از بررسي مدارك نسبت به  

و دريافت رسيدهاي مربوط  و تحويل گزارش كارآموزي به كتابخانه مركزآموزش، تحويل دفترچه كارآموزي به بايگاني 
  .قدام مي نمايدا

    



 ١٠ از ٥ صفحه
 

  
  1فرم شماره

  باسمه تعالي
  فرم حضور وغياب

  :شماره دانشجوئي                       :نام و نام خانوادگي                     :               شركت 
  جمع حضور  روزانه  حضور  ساعت خروج  ساعت ورود  تاريخ  روز  رديف

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              
10              
11              
12              
13              
14              
15              
16              
17              
18              
19              
20              
21              
22              
23              
24              
25              
26              
27              
28              
29              
30              

  مهر و امضاء                              :تاريخ      :سرپرست نام و نام خانوادگي



 ١٠ از ٦ صفحه
 

  2فرم شماره 

  ارزيابي نهايي كارورزي
  

  :شماره دانشجويي                   :                  نام و نام خانوادگي كارورز
  :مركز آموزشي                        :                             رشته تحصيلي

    :تاريخ خاتمه كارورزي                           :                تاريخ شروع كارورزي
  
  

  
  
  
  
  
  

  
   سرپرست گروه آموزشي و امضاءمهر                                      نام وامضاء مدرس كارورزي

    
  

   امتياز  عالي  خوب  متوسط  ضعيف  شرح  رديف
            )نمره5/2(رعايت نظم ترتيب و انظباط  1

            )نمره5/2(ميزان علاقه وهمكاري با ديگران  2

            )نمره5/2(علاقه به فراگيري  3

            )نمره5/2(پيگيري وظايف و ميزان پشتكار  4

            )نمره5/2(مديريت در رفتار با افراد تحت سرپرستي  5

            )نمره5/2(جمع نظرات مدرس درس كارورزي  6

            )نمره5/2(اظهار نظر سرپرست كارآموز  7

            )نمره5/2(كارآموزارزش پيشنهادات و گزارشهاي   8

  ارزيابي نهايي
 نمره به عدد  نمره به  حروف

   



 ١٠ از ٧ صفحه
 

  3فرم شماره   

  گزارش بازديد مدرس كارورزي از محل
  :شماره گزارش                           :               نام مدرس بازديد كننده 

  :تاريخ گزارش                           :                تاريخ شروع كارورزي

    :تاريخ بازديد                           :                تاريخ خاتمه كارورزي

  : شماره دانشجويي                         :             نام ونام خانوادگي كارورز

  مركز آموزشي                      :                              رشته تحصيلي

  :آدرس محل كارورزي

  :نام و مشخصات واحد صنعتي مربوطه

  امتياز  عالي  خوب  متوسط  ضعيف  نظر مدرس كارورزي  رديف

            )نمره5( ميزان فراگيري عملي در مدت مربوط  1

            )نمره5( بكارگيري دروس و تئوريهاي فراگرفته در عملميزان   2

            )نمره5( ميزان آمادگي كارورزدر پاسخگويي به سوالات مطروحه  3

            )نمره5(نظم و انظباط در انجام مراحل كارآموزي  4

 

                                             

    

              

  :امضاء مدرس كارورزي   

  

  )بيست نمره 20از (ارتباط با صنعت  ارزيابي نهايي

 نمره به عدد  نمره به  حروف

   



 ١٠ از ٨ صفحه
 

  4فرم شماره 

  فرم گزارش كارآموزي
  :شماره دانشجويي                                       :                 نام و نام خانوادگي

  :مركز آموزشي                       :                                    رشته تحصيلي
    :محل كارورزي                         :                         تاريخ شروع كارورزي

  ................تا تاريخ                                ................از تاريخ

  

  

  

  

  

  مديرگروهامضا محل                   

  

  )بيست نمره 20از (گزارش كار و سمينار  ارزيابي نهايي

 نمره به عدد  نمره به  حروف

   



 ١٠ از ٩ صفحه
 

  5فرم شماره 
  باسمه تعالي

  
  كارآموزنهايي   اعلام نمرهفرم 

  

  

  

  :تاريخ        :نام و نام خانوادگي

  مهر و امضا واحد ارتباط با صنعت

  

  

  

  

  

  ضريب  20نمره از   شرح  رديف

  10/5     ارزيابي سرپرست  1

  10/2    ارزيابي ارتباط با صنعت  2

  10/3    )مدير گروه( ارزيابي استاد راهنما  3

    نهايي نمره
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  )توسط واحد ارتباط با صنعت(بايگاني تحويل دفترچه كارآموزي بهرسيد 

  :شماره دانشجويي                   :                  نام و نام خانوادگي كارورز
  :سال ورود                        :                             رشته تحصيلي

  تاريخ                 امضاء تحويل گيرنده  

  

  )توسط واحد ارتباط با صنعت(تحويل گزارش كار به كتابخانهرسيد 

  :شماره دانشجويي                   :                  نام و نام خانوادگي كارورز
  :سال ورود                        :                             رشته تحصيلي

  تاريخ                 امضاء تحويل گيرنده  

  

  )توسط استاد راهنما(واحد ارتباط با صنعت  تحويل گزارش كار بهرسيد 

  :شماره دانشجويي                   :                  نام و نام خانوادگي كارورز
  :سال ورود                        :                             رشته تحصيلي

  تاريخ                 امضاء تحويل گيرنده  

  

  )توسط واحد ارتباط با صنعت(تحويل گزارش كار به استاد راهنما رسيد 

  :شماره دانشجويي                   :                  نام و نام خانوادگي كارورز
  :سال ورود                        :                             رشته تحصيلي

  تاريخ                 امضاء تحويل گيرنده  

  

  )دانشجو توسط(تحويل دفترچه و گزارش كار به واحد ارتباط با صنعترسيد 

  :شماره دانشجويي                   :                  نام و نام خانوادگي كارورز
  :سال ورود                        :                             رشته تحصيلي

  تاريخ                 امضاء تحويل گيرنده  


